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ผลการเรียนรู้ 
 ๑. บอกความหมายและบทบาทหน้าท่ีของพิธีกรได้ 
  ๒. มีมารยาทในการพูด 
 

    จุดประสงค์การเรียนรู้ 
  เพื่อให้นักเรียนสามารถบอกความหมายและอธิบายบทบาทหน้าท่ีของพิธีกรได้และมีมารยาทในการพูด 
 

     เม่ือนักเรียนศึกษาเร่ืองนี้แล้ว 
 นักเรียนสามารถบอกความหมายและอธิบายบทบาทหน้าท่ีของพิธีกรได้และมีมารยาทในการพูด 
ตลอดจนสามารถปฏิบัติหน้าท่ีพิธีกรได้ 
 

การท าหน้าที่พิธีกร 
ความหมายของพิธีกร 
 พิธีกร หรือท่ีรู้จักกันว่าเอ็มซี (Master of ceremony; MC) คือ ผู้ด าเนินการในพิธีต่าง ๆ เป็นบุคคล      
ท่ีท าหน้าท่ี ก ากับ / น า / อ านวยการ ให้กิจกรรม รายการหรือ พิธีการต่าง ๆ ด าเนินการไปให้แล้วเสร็จ 
เรียบร้อยตามวัตถุประสงค์และก าหนดการท่ีวางไว้ หรือใหง้านด าเนินไปอย่างราบรื่นท่ีสุดเท่าท่ีจะเป็นไปได้ 
 

 บทบาทหน้าท่ีของพิธีกร 
 ๑. เป็นผู้ให้ข้อมูลแก่ผู้ฟัง / ผู้ชม / ผู้เข้าร่วมพิธี โดยอย่างน้อยจะต้องมีดังต่อไปนี้ 
              ๑. แจ้งก าหนดการ 
              ๒. แจ้งรายละเอียดของรายการ 
              ๓. แนะน าผู้พูด ผู้แสดง 
              ๔. ผู้ด าเนินการอภิปรายและอื่น ๆ 
 ๒. เป็นผู้เร่ิมกิจกรรม / งาน / พิธี / รายการ เช่น 
              ๑. กล่าวทักทาย ต้อนรับเชิญเข้าสู่งาน 
              ๒. เชิญเข้าสู่พิธี ด าเนินรายการต่าง ๆ แล้วแต่กิจกรรม 
              ๓. เชิญ เปิดงาน – ปิดงาน 
 
 
 



 ๓. เป็นผู้เชื่อมโยงกิจกรรม / งาน / พิธี / รายการต่าง ๆ เช่น 
              ๑. กล่าวเช่ือมโยงเหตุการณ์ตามล าดับ 
              ๒. แจ้งให้ทราบเมื่อมีการเปล่ียนแปลงก าหนดการ 
              ๓. แจ้งขอความร่วมมือ 
              ๔. กล่าวเช่ือมโยงรายการให้ชวนติดตาม 
              ๕. เป็นผู้ส่งเสริมจุดเด่นให้งานหรือกิจกรรมและบุคคลส าคัญในงานพิธี / รายการโดยพิธีกร
 จะต้องเป็นผู้ท าหน้าท่ีในวาระท่ีเหมาะสม เช่น กล่าวยกย่องสรรเสริญ ช่ืนชมบุคคลส าคัญท่ีเกี่ยวข้อง
ในพิธี  กล่าวถึงจุดเด่นของงานพิธีนั้น ๆ กล่าวแจ้งผลรางวัลและการมอบรางวัล 
 ๔. เป็นผู้ที่สร้างสีสัน บรรยากาศของงาน / พิธี / รายการ เช่น 
              ๑. ให้ข้อมูลท่ีน่าสนใจเพิ่มเติมเป็นระยะ 
              ๒. มีมุขข าขึ้นเป็นระยะ ๆ  
 ๕. เป็นผู้เสริมสร้างความสมานฉันท์ในงาน / กลุ่มผู้ร่วมงาน เช่น 
              ๑. กล่าวละลายพฤติกรรม 
              ๒. กล่าวจูงใจให้รักสามัคคี 
 ๖. เป็นผู้เติมช่องว่างและแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในงานพิธีต่าง ๆ เช่น 
              ๑. กล่าวชี้แจงกรณีบุคคลส าคัญไม่สามารถมาช่วยงานพิธีต่าง ๆ ได้ 
             ๒. กล่าวท าความเข้าใจกรณีต้องเปล่ียนแปลงก าหนดการ 
เทคนิคการเป็นพิธีกร 
 แม้ว่าการเป็นพิธีกรอาจจะเป็นงานท่ียุ่งยาก แต่ก็มีวิธีการท่ีช่วยให้รับผิดชอบการเป็นพิธีกรได้             
และเสริมสร้างความมั่นใจและเสน่ห์ในตัวคุณเพื่อให้ทุกคนสนุกสนานไปกับบรรยากาศในงาน 
๑. เตรียมตัวก่อนเริ่มงาน 
 ๑.๑ รู้จักงานที่ตัวเองจะไปเป็นพิธีกร การรู้ถึงงานท่ีคุณจะต้องเป็นพิธีกรเป็นส่ิงส าคัญในการ
ด าเนินงาน ทุกประเภทไม่ว่าจะเป็นงานแต่งงาน พิธีส าเร็จการศึกษา หรืองานเล้ียงใด ๆ ก็ตาม โดยประเภท
ของงานจะก าหนดลักษณะบรรยากาศของงานท่ีผู้เป็นพิธีกรอย่างคุณต้องสร้างขึ้นมา การรู้ ว่าอะไรจะเกิดข้ึน 
อะไรท่ีควรจะพูดถึง   และอะไรท่ีจะเกิดขึ้นต่อไป เป็นส่ิงส าคัญในการเป็นพิธีกรท่ีประสบความส าเร็จ 

- ลองพบกับผู้จัดงานและศึกษาโครงสร้างแผนการด าเนินงานและรายละเอียดกิจกรรมโดยละเอียด  
 ๑.๒ รู้ถึงความรับผิดชอบของตัวเอง หน้าท่ีรับผิดชอบของพิธีกรคือสร้างและรักษาบรรยากาศตลอด    
ท้ังงาน ซึ่งบรรยากาศท่ีต้องการอาจจะแตกต่างกันไปตามลักษณะของงานท่ีจัดขึ้นมา แม้ว่างานส่วนใหญ่จะจ้าง
พิธีกร มาเพื่อสร้างความสนุกสนานและท าให้งานคึกคัก แต่ในฐานะพิธีกร หน้าท่ีรับผิดชอบหลักของคุณมีดังนี้  
 - คอยดูแลให้งานด าเนินได้อย่างราบรื่นและเป็นหนึ่งเดียวกันในทุก ๆ ส่วน 
 - คอยดึงดูดความสนใจของผู้ร่วมงานและช่วยให้พวกเขาสนุกไปกับงาน 
 - ช่วยให้ผู้ร่วมงานรู้สึกว่ามีตนส่วนร่วมในงานและมีปฏิสัมพันธ์กับพวกเขาระหว่างด าเนินงาน 
 - ช่วยให้วิทยากรรู้สึกมีคุณค่า 
 - รักษาเวลาของงาน 
 - คอยช่วยให้ผู้ร่วมงานทุกคนได้รับข้อมูลใหม่ๆ ว่ามีอะไรเกิดขึ้นในงานบ้าง 
 ๑.๓ รู้ถึงความคาดหวังในบทบาทของคุณ การเป็นพิธีกรหมายถึงคุณจะต้องมีอารมณ์ขัน คุณต้อง
สามารถท างานร่วมกับคนหมู่มากและคุณเป็นนักพูดในท่ีประชุมชนท่ีได้รับการฝึกฝนมาแล้ว  ซึ่งหมายถึงคุณ
ต้องเตรียมตัวที่จะแก้สถานการณ์เฉพาะหน้า ดังนั้น คุณจะต้องรับมือกับส่ิงท่ีจะเกิดขึ้นได้อย่างมีประสิทธิภาพ 



ยกตัวอย่างเช่น คุณอาจจะต้องสร้างความสนุกสนานให้กับ ผู้ร่วมงานในระหว่างท่ีรอวิทยากรคนถัดไปเป็น
เวลานานหรือรอให้ไมโครโฟนตัวใหม่มาแทนท่ี 

- จ าไว้ว่าให้ยิ้มอยู่เสมอ การยิ้มช่วยน าพาความสนุกสนานและท าให้บรรยากาศของงานดูผ่อนคลาย   
  นอกจากนี้ยังท าให้คุณดูเป็นพิธีกรท่ีมีความกระตือรือร้น 
- จ าไว้ว่าคุณเป็นเพียงพิธีกร ไม่ใช่ดารา คุณควรจะท าให้คนอื่นรู้สึกว่าพวกเขาโดดเด่นในงาน 

 ๑.๔ ท าการบ้านให้ดี ติดต่อกับวิทยากรหลักเพื่อศึกษาข้อมูลเบื้องลึกของพวกเขา แล้วใช้ข้อมูลนั้นมา
เพื่อเตรียมค าแนะน าตัวให้กับวิทยากร การศึกษาข้อมูลเบื้องลึกจะช่วยให้คุณสร้างค าแนะน าตัวให้ดูเป็นบุคคล           
ท่ีน่าเช่ือถือมากยิ่งขึ้น 
 - ลองดูว่ามีผู้เข้าร่วมงานคนพิเศษท่ีควรจะพูดถึงระหว่างการด าเนินงานหรือไม่  
 - ตรวจสอบช่ือและต าแหน่งของทุกคนให้ดี เพื่อให้รู้วิธีอ่านช่ือบนเวทีเมื่อถึงเวลาประกาศ 
 ๑.๕ คอยจัดการสถานการณ์ในงานอยู่เสมอ สร้างหรือตรวจสอบวาระของงานและวางแผนตาราง
งานแบบนาทีต่อนาที ลองพิจารณาแบ่งเวลาในการขึ้นและลงเวที กล่าวแนะน าแขก และค าปราศรัยหรือค า
ขอบคุณจากแขก 
 - ลองท าบทพูดถึงส่ิงท่ีคุณต้องการจะพูดโดยคร่าวๆ บทพูดจะเป็นส่ิงท่ีคุณสามารถท าได้ ซึ่งอาจจะมี
แผ่นข้อความส้ันๆ เพื่อให้รู้ถึงหน้าท่ีของคุณหรือมีโครงร่างของงานท้ังหมดเพื่อให้คุณตามข้อมูลได้ทัน   

- การบอกหัวหน้าผู้จัดงานว่าคุณต้องการพูดคุยกับผู้รับผิดชอบเพียงคนเดียวเท่านั้น  เป็นอีกวิธีท่ีช่วย
คุณได้  ถ้ามีอะไรเปล่ียนแปลงขึ้นมา วิธีเดียวที่คุณจะต้องท าคือปล่อยให้มันเกิดขึ้นถ้าผู้รับผิดชอบการจัดงาน    
ยอมรับการเปล่ียนแปลงได้ ซึ่งจะช่วยลดการติดขัดหรือการส่ือสารท่ีผิดพลาดท่ีจะเกิดขึ้นระหว่างการ
ด าเนินงานได้และช่วยให้งานนั้นด าเนินไปอย่างราบรื่นมากยิ่งขึ้น  

 

๒.ระหว่างการด าเนินงาน 
 ๒.๑ ใจเย็น การเป็นพิธีกรมีแรงกดดันค่อนข้างมาก เพราะความส าเร็จของงานส่วนใหญ่จะขึ้นอยู่กับ
ว่าพิธีกรสามารถจัดการงานได้ดีมากแค่ไหน จ าไว้ว่าระหว่างท่ีงานก าลังด าเนินอยู่อาจจะมีข้อผิดพลาดเกิดข้ึน
ได้ ส่ิงท่ีส าคัญคือต้องใจเย็นและรักษาความเป็นพิธีกรของตัวเองให้ได้ โดยการท าใจให้เย็นลงนั้น ให้ลองท าตาม
นี้ 

• ถ้าท าพลาดก็ให้ก้าวต่อไป การหยุดมีแต่จะท าให้ความผิดพลาดของคุณชัดเจนยิ่งขึ้น พยายาม
แก้ปัญหาและด าเนินต่อจากส่ิงท่ีท าพลาดเอาไว้ ถ้าคุณท าได้ ผู้ร่วมงานส่วนใหญ่ก็จะลืมข้อผิดพลาดไป 

• หาจุดที่จะมองในขณะที่พูด การมองไปท่ีผู้ร่วมงานคนใดคนหนึ่งอาจจะท าให้คุณประหม่าระหว่าง
การพูด ให้ลองมองเหนือหัวของผู้ร่วมงานเพื่อลดความใกล้ชิดจากการสบตา 

• พูดให้ช้าลง ไม่มีอะไรบ่งบอกว่าคุณก าลังประหม่าได้มากไปกว่าการพูดเร็วเกินไป การพูดเร็วเกินไปจะ
ท าให้คุณออกเสียงผิดและตะกุกตะกัก ซึ่งจะท าให้คนอื่นเข้าใจได้ว่าคุณประหม่า ให้ลองผ่อนความเร็ว
ลง  และหยุดระหว่างประโยคเล็กน้อย 
 

 ๒.๒ เตรียมพูดเปิดงาน แนะน าตัวเองและกล่าวต้อนรับผู้ร่วมงาน มองหากลุ่มผู้ร่วมงานท่ีเป็นคน
พิเศษ และกล่าวต้อนรับพวกเขาโดยเฉพาะ การกล่าวต้อนรับไม่จ าเป็นต้องยืดยาว แต่ต้องมีความน่าเช่ือถือ 
 

 ๒.๓ กล่าวแนะน าวิทยากร งานหลักของพิธีกรคือการกล่าวแนะน าวิทยากรและบุคคลส าคัญท่ีจะ
ขึ้นมาบนเวที ยิ่งแขกคนนั้นส าคัญมากเท่าไหร่ ก็ยิ่งต้องกล่าวแนะน าโดยละเอียดและใช้ค าสวยงามให้สมเกียรติ         
มากขึ้น เมื่อคุณกล่าวแนะน าวิทยากรเสร็จแล้ว ก็ช่วยกล่าวน าผู้ร่วมงานปรบมือให้กับวิทยากร เมื่อวิทยากรพูด
จบ ก็น าผู้ร่วมงานปรบมือให้อีกครั้งหนึ่ง 



• เนื่องจากความรับผิดชอบหลักของพิธีกรคือการด าเนินงานให้ตรงเวลา ดังนั้น อย่าเกรงใจวิทยากรถ้า
จะเตือนว่าพวกเขาพูดเกินเวลาท่ีก าหนด คุณอาจจะส่งข้อความหรือสัญญาณ บอกว่า “เหลือเวลาอีก
เท่าไร” 

• ก่อนท่ีคุณจะข้ามไปยังขั้นตอนต่อไปของงาน ให้กล่าวขอบคุณวิทยากรและพูดส่ิงท่ีพวกเขากล่าวถึงบน
เวที การกล่าวถึงส่ิงท่ีพวกเขาพูดเป็นส่ิงท่ีสนุก น่าสนใจ และน่าติดตาม  ซึ่งจะแสดงให้เห็นว่าคุณเป็น
พิธีกรท่ีน่าสนใจและช่วยยืนยันคุณค่าของส่ิงท่ีวิทยากรพูดอีกด้วย 
 

 ๒.๔ เชื่อมต่องานแต่ละส่วนเข้าด้วยกัน การเช่ือมต่องานส่วนหนึ่งไปอีกส่วนหนึ่งอาจจะท าได้ง่าย      
ด้วยการใช้อารมณ์ขันเล็กน้อยในการเช่ือมท้ังสองส่วน โดยก่อนท่ีงานจะเริ่มนั้น นอกจากนี้ ให้แสดงความเห็น
ถึงส่ิงท่ีเกิดขึ้นด้วย พยายามและค้นหาส่ิงท่ีน่าสนุกและมีความหมายของวิทยากรหรือการแสดงท่ีผ่านมาและ
เช่ือมต่อจากจุดนั้นไปยังวิทยากรหรือการแสดงต่อไป 
 ถ้าคุณพบจุดท่ีติดขัด ให้ลองถามค าถามกับผู้ร่วมงาน ค าถามควรจะถามให้เน้นตอบว่า “ใช่” หรือ 
“ไม่ใช่” ในการถามค าถามนั้น คุณสามารถท าให้ผู้ร่วมงานมีส่วนรวมและสนใจกับงานในขณะท่ีควบคุมงานใน
ฐานะพิธีกรได้ ไม่มีอะไรแย่ไปกว่าการท่ีพิธีกรไม่รู้ถึงส่ิงท่ีเกิดขึ้นบนเวที และอาจจะท าให้คนอื่นคิดว่าพิธีกรไม่
สนใจว่าอะไรจะเกิดขึ้น 
 ถ้างานนั้นมีความยาวประมาณ ๒-๓ ช่ัวโมง การสรุปการแสดงหรือการน าเสนอท่ีเกิดขึ้นในช่วงเวลา
พัก ก็ช่วยได้มากและคุณยังควรท่ีจะบอกผู้ร่วมงานว่าจะมีอะไรต่อไป  
 

 ๒.๕ เตรียมพร้อมกับทุกสิ่งที่จะเกิดขึ้น ดังท่ีกล่าวไปข้างต้น พิธีกรท่ีดีจะต้องเตรียมพร้อมอยู่เสมอ      
งานสดนั้นมักมีการสะดุดเล็กน้อย เช่น เด็กเสิร์ฟอาจจะท าน้ าหก เพลงอาจจะเปิดผิด หรือตารางงานอาจจะ
ล่าช้ากว่าก าหนด พยายามควบคุมงานด้วยการเตรียมพร้อมท่ีจะด าเนินงานให้ราบรื่นแม้จะมีข้อผิดพลาดหรือ
เหตุการณ์ใด ๆ ก็ตามท่ีมาขัดจังหวะ เพื่อรักษาบรรยากาศของงาน 

• ถ้ามีข้อผิดพลาดหรือมีใครท่ีมีพฤติกรรมท่ีควบคุมไม่ได้ คนเป็นพิธีกรต้องมองโลกในแง่ดีเสมอ 
• จ าไว้ว่าคุณไม่ได้มีหน้าท่ีดุด่าว่ากล่าวคนอื่น หน้าท่ีของคุณคือท าทุกอย่างให้ราบรื่น  แม้ว่า จะมีอะไร

ผิดพลาดก็ตาม พิธีกรท่ีมีทัศนคติไม่ดีเป็นส่ิงท่ีน่ารังเกียจและไม่เหมาะสมเป็นอย่างยิ่ง 
 

 ๒.๖ กล่าวปิดงาน การกล่าวปิดงานควรจะมีความน่าต่ืนเต้นและจริงใจเหมือนตอนท่ีเปิดงาน การ
กล่าวปิดงานโดยท่ัวไปนั้น พิธีกรจะกล่าวของคุณผู้ร่วมงาน วิทยากร และผู้ด าเนินงาน การกล่าวขอบคุณทุกคน           
ท่ีช่วยเหลืองานนี้เป็นมารยาทท่ีดี นอกจากนี้ การกล่าวสรุปส่ิงท่ีเกิดขึ้นในงานและส่ิงท่ีเราได้เรียนรู้โดยข้ึนอยู่      
กับประเภทของงานจะช่วยให้ผู้ร่วมงานน าส่ิงท่ีพูดกลับไปใช้ได้  
 การกล่าวปิดงานอาจจะเป็นการกล่าวเชิญชวนให้เข้าร่วมงานอีกครั้งในภายหลัง บริจาคเงิน หรือไม่ว่า
อะไรก็ตาม การพูดแบบนี้จะช่วยให้ผู้ร่วมงานประทับใจ 
 

เคล็ดลับ 
• มั่นใจในตัวเองและมีปฏิสัมพันธ์กับคนหมู่มากเข้าไว้ 
• ยิ้ม ท าตัวให้ดูเหมือนว่าคุณมีความสุขท่ีได้มาร่วมงานนี้ 
• เตรียมตัวให้ดี แต่อย่าท าเหมือนกับคุณมายืนอ่านบทพูด 
• ถ้าตารางงานล่าช้ากว่าก าหนด ให้พูดถึงข้อมูล เล่นมุกตลก เล่าเหตุการณ์ปัจจุบัน หรือพูดคุยด้วย

หัวข้อ อื่น  ๆ เพื่อหลีกเล่ียงความเงียบในงาน 
ที่มา https://www.th.wikihow.com/เป็นพธิกีรที่ดี 


