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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๘  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖
เรื่อง   ขออนุญาตเข้ารับการอบรมเพิ่มประสิทธิภาพบุคลากรในการบริหารงานธุรการและ
         งานสำนักงาน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ด้วยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑ ได้กำหนดจัดอบรม           เพิ่มประสิทธิภาพบุคลากรในการบริหารงานธุรการและงานสำนักงาน ระหว่างวันที่ ๑๒ – ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖   ณ เขาค้อ ฟ้าใส หมอกสวย รีสอร์ท จังหวัดเพชรบูรณ์  ในการนี้ ข้าพเจ้า นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม  ตำแหน่ง ครูชำนาญการ ปฏิบัติงานหัวหน้างานสารบรรณ ได้พิจารณาว่า การอบรมดังกล่าวมีความสำคัญต่อการปฏิบัติงานด้านสารบรรณของโรงเรียน จึงมีความประสงค์  ที่จะพัฒนาศักยภาพของตนเอง และเพิ่มประสิทธิภาพในการทำงานสารบรรณให้มากขึ้น ข้าพเจ้า      จึงขออนุญาตเข้ารับการอบรมดังกล่าว และขอยืมโน้ตบุ๊คพร้อมอุปกรณ์ชาร์จแบตเตอรี่และปลั๊กไฟของโรงเรียนเพื่อใช้ในการฝึกภาคปฏิบัติ จำนวน  ๑  เครื่อง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  ๑.  อนุญาตให้เข้ารับการอบรม
   
  ๒.  ขอยืมโน้ตบุ๊คพร้อมอุปกรณ์ชาร์จแบตเตอรี่และปลั๊กไฟ จำนวน ๑ ชุด
3. ขอรถไปส่งที่โรงเรียนทีปังกรวิทยาพัฒน์ (ทวีวัฒนา) ในพระราชูปถัมภ์ฯ 
(วันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖) และขอรถไปรับที่เขาค้อ ฟ้าใส หมอกสวย 
รีสอร์ท จังหวัดเพชรบูรณ์ (วันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖)








( นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม)





                               ครูชำนาญการ
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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๑๕  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖
เรื่อง   รายงานการเข้ารับการอบรมเพิ่มประสิทธิภาพบุคลากรในการบริหารงานธุรการและ
         งานสำนักงาน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม  ได้เข้ารับการอบรมเพิ่มประสิทธิภาพบุคลากรในการบริหารงานธุรการและงานสำนักงาน เมื่อวันที่ ๑๒–๑๔ กุมภาพันธ์  ๒๕๕๖ ณ เขาค้อ ฟ้าใส หมอกสวย รีสอร์ท จังหวัดเพชรบูรณ์ นั้น  ในการนี้ ข้าพเจ้าได้รับความรู้ในเรื่องคุณลักษณะและความคาดหวังของเลขานุการ  ระเบียบงานสารบรรณ  การใช้ ICT และการสื่อสารในการบริหารงานสำนักงาน  และการประสานงานอย่างไรให้เกิดประโยชน์สูงสุด  (เอกสารดังแนบ)  ทั้งนี้ ท่านสายัณห์  รุ่งป่าสัก  ผอ.สพม.1 ท่านได้ให้คำแนะนำว่า ในปัจจุบันผู้ที่ปฏิบัติงานเลขานุการ      และงานสารบรรณ จำเป็นต้องใช้ LINE ในการปฏิบัติงานเพื่อความรวดเร็ว ไม่ล้าหลัง  จึงจัดให้มีอบรมเพิ่มในหัวข้อ  “การปฏิบัติการใช้ ICT ในการทำงาน” ขึ้น แต่ในขณะที่อบรมอินเตอร์เน็ตไม่สามารถใช้งานได้ดี ทำให้ไม่สามารถจัดทำการใช้ LINE ให้ผู้เข้าอบรมเข้าใจในขณะนั้นได้  แต่วิทยากรก็ได้ให้คำแนะนำไว้เพื่อให้ผู้เข้าอบรมติดตามและปฏิบัติให้ได้ในภายหลัง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







(นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม)





                               ครูชำนาญการ
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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๑๗  กันยายน  ๒๕๕๖
เรื่อง   ขออนุญาตเข้าอบรมเชิงปฏิบัติการขยายผลการใช้งานระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ 
         (e-Office) ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ด้วยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑ ได้รับมอบหมายจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานให้ดำเนินการจัดประชุมเชิงปฏิบัติการขยายผลการใช้งานระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) ในวันศุกร์ที่ 20 กันยายน 2556  ณ ห้องประชุมราชพฤกษ์ ชั้น 5 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑ (ภาษีเจริญ)  และให้โรงเรียนส่งผู้เข้ารับการอบรม จำนวน ๒ คน (เอกสารดังแนบ) นั้น  ในการนี้ ข้าพเจ้า นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม  ตำแหน่ง ครูวิทยฐานะ ชำนาญการ ปฏิบัติงานหัวหน้างานสารบรรณ  ใคร่ขออนุญาตเข้ารับการอบรมดังกล่าว พร้อมนางสาวนันทิดา  โพธิ์ทิพย์ เจ้าหน้าที่สำนักงานกลุ่มบริหารทั่วไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  ๑.  อนุญาตให้เข้ารับการอบรม
   
  ๒.  ขอยืมโน้ตบุ๊ค จำนวน  ๒  เครื่องพร้อมอุปกรณ์ชาร์จแบตเตอรี่และปลั๊กไฟของโรงเรียนเพื่อใช้ในการฝึกภาคปฏิบัติ  จำนวน ๒ ชุด
3. ขอรถโรงเรียนไปส่งที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต ๑  
ในวันดังกล่าว เวลา ๐๗.๓๐ น. และไปรับกลับในเวลา ๑๗.๐๐ น.







( นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม)





                               ครูชำนาญการ
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ส่วนราชการ       กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
ที่
                    


วันที่  ๙  กันยายน  ๒๕๕๗
เรื่อง   ขอส่งคืนวัสดุครุภัณฑ์กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ด้วยข้าพเจ้า นางบงกชธร  ขจรบุญพงศ์  ปฏิบัติหน้าที่ ครูชำนาญการพิเศษ
ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา จะเกษียณอายุราชการในปีงบประมาณ 2557 นี้      จึงขอส่งมอบวัสดุ ครุภัณฑ์ (เอกสารดังแนบ) คืนแก่งานพัสดุของโรงเรียน โดยมี นางละมูล  ชมเดช  ครูชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่ เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้รับมอบไว้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







 (นางบงกชธร  ขจรบุญพงศ์)




                                    ครูชำนาญการพิเศษ

ข้าพเจ้า นางละมูล  ชมเดช ได้รับมอบคืนวัสดุครุภัณฑ์ตามที่ นางบงกชธร  ขจรบุญพงศ์ ได้ส่งมอบเรียบร้อยแล้ว







   (นางละมูล  ชมเดช)







   ครูชำนาญการพิเศษ
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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๑๔  พฤษภาคม  ๒๕๕๗
เรื่อง   ขออนุญาตเข้ารับการอบรมหลักสูตร ศิลปะการพูด การเป็นพิธีกร และการจัดพิธีการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ด้วยชมรมอนุรักษ์สืบสานวัฒนธรรมและภาษาแห่งประเทศไทย ได้กำหนดจัดอบรม           หลักสูตรศิลปะการพูด การเป็นพิธีกร และการจัดพิธีการ ขึ้น จำนวน ๒ รุ่น (เอกสารดังแนบ) ในการนี้ ข้าพเจ้า นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม  ตำแหน่ง ครูชำนาญการ ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า การอบรมดังกล่าวมีความสำคัญและสามารถนำมาใช้ในการปฏิบัติงานของโรงเรียนได้ จึงมีความประสงค์ที่จะพัฒนาศักยภาพของตนเอง และเพิ่มพูนความรู้ในด้านศิลปะการพูด การเป็นพิธีกร และการจัดพิธีการ ให้มากขึ้น ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเข้ารับการอบรมในวันเสาร์ที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๕๗ ณ โรงแรมเวล  ถนนราชวิถี อำเภอเมือง จังหวัดนครปฐม (รุ่นที่ ๑) 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  ๑.  อนุญาตให้เข้ารับการอบรม
   
  ๒.  ขอความอนุเคราะห์ค่าลงทะเบียน จำนวน ๘๐๐ บาท 







( นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม)





                               ครูชำนาญการ
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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๙  มิถุนายน  ๒๕๕๗
เรื่อง   รายงานผลการอบรมหลักสูตร ศิลปะการพูด การเป็นพิธีกร และการจัดพิธีการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล


ตามที่ข้าพเจ้า นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม ได้รับอนุญาตให้เข้ารับการอบรม หลักสูตรศิลปะการพูด การเป็นพิธีกร และการจัดพิธีการ จัดโดยชมรมอนุรักษ์สืบสานวัฒนธรรมและภาษาแห่งประเทศไทย เมื่อวันเสาร์ที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๕๗ ณ โรงแรมเวล  ถนนราชวิถี อำเภอเมือง จังหวัดนครปฐม (รุ่นที่ ๑) นั้น  บัดนี้ การอบรมได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าได้รับหนังสือ จำนวน ๑ เล่ม และได้รับความรู้ในเรื่องต่าง ๆ ได้แก่ หลักการพูดเบื้องต้น  การเรียบเรียงคำพูด  การเริ่มต้นพูดที่ดี  หลักการแนะนำวิทยากร  การขอบคุณวิทยากร  ระดับภาษาที่ใช้  การเลือกใช้คำ  คำพูดฟุ่มเฟือย  คำที่มักใช้ผิด หลักการพูดผูกมิตร  การกล่าวในงานต่าง ๆ การพูดสร้างบรรยากาศ  การพูดแบบ    ต่าง ๆ เช่น  พูดแบบกะทันหัน  พูดภายหลังผู้ใหญ่  พูดแบบมวยแทน  พูดแบบสร้างบรรยากาศ  และการจัดพิธีการ   การวางพานพุ่มเงินพุ่มทอง  การเตรียมการของงานต่าง ๆ เช่น งานเปิดป้าย  งาน    ฌาปนกิจ  ข้อผิดพลาดที่มักพบเห็นและข้อบกพร่องที่ควรแก้ไข ข้อสังเกต เป็นต้น  ในการนี้ ข้าพเจ้าจะนำความรู้ที่ได้รับมาใช้ในการปฏิบัติงาน และข้าพเจ้ายินดีเผยแพร่ความรู้ที่ได้รับให้แก่เพื่อนครู    ทุกท่าน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา







( นางสาวธัญดา  ไตรวนาธรรม)





                               ครูชำนาญการ
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ส่วนราชการ
          กลุ่มบริหารทั่วไป  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล
ที่
                    


วันที่  ๑๓  มีนาคม ๒๕๕๘
เรื่อง   ขออนุญาตเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการจากมืออาชีพสู่การเป็นครูยุคใหม่ 
         (Train the Trainer Program) ตอน “เสริมความมั่นใจ...สร้างบุคลิกภาพใหม่ให้คุณ”
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  สตรีวิทยา  พุทธมณฑล

ด้วยสถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์  จัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการจากมืออาชีพสู่การเป็นครูยุคใหม่ ตอน “เสริมความมั่นใจ...สร้างบุคลิกภาพใหม่ให้คุณ” ในวันพฤหัสบดีที่ ๗ พฤษภาคม ๒๕๕๘ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. ณ สถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์  ดังเอกสารที่แนบ  ในการนี้ ข้าพเจ้า นางสาวธาณี  กันทาแก้ว มีความประสงค์ที่จะพัฒนาบุคลิกภาพและเสริมสร้างความมั่นใจ  ในบุคลิกภาพของตนเองให้มากขึ้น  ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเข้ารับการอบรมดังกล่าว 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  ๑.  อนุญาตให้เข้ารับการอบรม
  ๒.  ขอรถรับ-ส่งที่สถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์ 







  (นางสาวธาณี  กันทาแก้ว)





                                ครูผู้ช่วย
บันทึกข้อความ
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