
 

    

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล  โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สตรีวิทยา พุทธมณฑล 
ที ่  บค. ................../..............                วันที่............ เดือน.......................พ.ศ. ............... 
เรื่อง  ขออนุญาตเปลี่ยนเวรยามรักษาการณ์   
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สตรีวิทยา พุทธมณฑล 
 

 ตามคำสั่งโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สตรีวิทยา พุทธมณฑล ที่.........../..........  เรื่อง การจัดเวรยาม
รักษาการณ์ประจำสถานที่ราชการ มีคำสั่งให้ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว) .............................................................. 

อยู่เวร/ตรวจเวร รักษาการณ์เวลา  ❑  กลางวัน (06.00-18.00 น.)  ❑ กลางคืน (18.00-06.00 น. ) 

ตั้งแต่เวลา......................... น.     ของวันที่ ........... เดือน............................................. พ.ศ. ...................... 

ถึงเวลา.............................. น.     ของวันที่ ........... เดือน ............................................ พ.ศ. ...................... 

ในเวลาดังกล่าว ข้าพเจ้าไม่มาสามารถปฏิบัติหน้าที่ได้เนื่องจาก .......................................................................... 

จึงขอเปลี่ยนการอยู่เวร/ตรวจเวรรักษาการณ์กับ (นาย, นาง, นางสาว) ....................................... ....................... 

ให้อยู่เวร/ตรวจเวร รักษาการณ์แทนข้าพเจ้า ตามวัน เวลา ดังกล่าวข้างต้น และข้าพเจ้าจะมาอยู่เวร/ตรวจเวร 

รักษาการณ์แทน (นาย, นาง,นางสาว) ........................................................................................................... .... 

ตั้งแต่เวลา......................... น.     ของวันที่ ........... เดือน............................................. พ.ศ. ...................... 

ถึงเวลา.............................. น.     ของวันที่ ........... เดือน ............................................ พ.ศ. ...................... 

 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
        
      ลงชื่อ    ผู้ขอเปลี่ยนเวร 
             (............................................) 
 
 ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว).............................................................................. ยินยอมที่จะมาอยู่
เวร/ตรวจเวรรักษาการณ์แทน (นาย, นาง, นางสาว) ........................................................................................... 
 

      ลงชื่อ    ผู้รับเปลี่ยนเวร 
             (............................................) 
    
......................................................... 
.......................................................... 
......................................................... 
......................................................... 

ลงชื่อ  
(นายจิตรกร  รัตนพันธ์) 

หัวหน้างานรักษาความปลอดภยั 

 
......................................................... 
.......................................................... 
.......................................................... 
ลงชื่อ  

(นายกฤษฎิ์ฏิพล  ศิริวรขันธุ์) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
  อนุญาต 
  ไม่อนุญาต.............................. 
ลงชื่อ  

(นายธนะกุล ช้อนแก้ว) 
ผู้อำนวยการโรงเรยีนฯ 

 


