ขั้นตอนการขอแก้ไขหลักฐาน

1. เขียนคำร้องขอแก้ไขหลักฐาน เช่น ขอเปลี่ยน          
    ชื่อ – สกุล ตนเอง บิดา มารดา

2. แนบสำเนาหลักฐานที่ต้องการแก้ไข ได้แก่ 


   ทะเบียนบ้านของนักเรียนที่แก้ไขชื่อ-สกุล           
         และใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล 

3. ส่งให้คุณครูที่ห้องทะเบียนเพื่อตรวจสอบ
          ความถูกต้อง

4. งานทะเบียนแก้ไขลงในคอมพิวเตอร์
     5. นักเรียนแจ้งคุณครูที่เกี่ยวข้องทราบ
